
Mehr als nur ein Job. 
Wetten?

www.mositech.at

Mositech ist ein innovatives, erfolgreiches Dienstleistungsunternehmen im  
Bereich Medizintechnik mit Sitz in Dornbirn, Wien, Spreitenbach (CH) und  
Biberist (CH). Unsere Kunden sind Krankenhäuser, Ärzte und Gesundheitsein-
richtungen in ganz Österreich und der Schweiz. Mositech steht für Qualität, 
Verlässlichkeit und Fairness.

Zur tatkräftigen Unterstützung unseres Teams in Dornbirn suchen wir einen

Kaufmännischen Allrounder (m/w/d) 

für die Bereiche Finanz, HR und Organisation  
Teilzeitanstellung (20 Stunden pro Woche)
 
Zahlenaffinität, Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein gehört  
zu Ihren Stärken. Sie arbeiten mit Überblick und Diskretion und sind gerne  
in Kontakt mit unterschiedlichsten Menschen aus verschiedenen Bereichen.  
Diese Beschreibung trifft auf Sie zu? 

Ihre Hauptaufgaben liegen im Bereich:
•	Buchhaltungsvorbereitung, Zahlungsverkehr, Mahnwesen
•	Personalverwaltung, Unterstützung im Onboarding
•	 Infrastruktur, Gebäudeverwaltung, Office Management
•	Kommunikation
•	Veranstaltungsorganisation

Sie bringen mit:
•	 fundierte kaufmännische Ausbildung inkl. einschlägige Berufserfahrung
•	sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen (Excel)
•	sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Französisch von Vorteil
•	selbständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise
•	ausgeprägtes Dienstleistungsverständnis gepaart mit sozialer Kompetenz

Wir bieten Ihnen:
•	 langfristig orientierte Position in einem Wachstumsmarkt
•	abwechslungsreiche Tätigkeit durch breitgefächertes Aufgabengebiet
•	absolute Vertrauensposition in einem motivierten Team
•	Anstellungsmodell mit der Möglichkeit auf sechs Urlaubswochen

Interesse? Dann sollten wir uns kennenlernen.  
Wir freuen uns darauf!

Ihre Bewerbung mit Motivationsschreiben und Lebenslauf richten Sie bitte  
per Email an Frau Claudia Drapal, bewerbung@mositech.at.

Gesetzlicher Hinweis bzgl. der Vergütung: Das jährliche KV-Mindestentgelt beträgt € 35.994,–  
brutto. Das tatsächliche Gehalt orientiert sich am österreichischen Arbeitsmarkt und ist zudem  
abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung.

Mositech GmbH
Schwefel 93, 6850 Dornbirn, Österreich, T +43 5572 34534, service@mositech.at 


